УТВЕРЖДАЮ
Директор ПЛ №18

____________ О.А. Артемьев
30 декабря 2011г.  

ПРАВИЛА
приема в ГОУ НПО ЯО профессиональный лицей №18.

 I. Общие положения.

1. Настоящие Правила регламентируют прием в профессиональный лицей №18 на обучение по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального образования, а так же программам профессиональной подготовки и повышения квалификации.

2. В образовательные учреждения принимаются граждане, проживающие на территории Ярославской области, имеющие основное или среднее (полное) общее образование и имеющие право на получение  начального профессионального образования.
Указанные граждане имеют право на бесплатное получение начального профессионального образования в профессиональном лицее №18, если образование данного уровня гражданин получает впервые.

3. Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без родителей, имеют право на бесплатное получение второго начального профессионального образования.

4. При приеме на обучение профессиональный лицей №18 обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Контрольные цифры приема обучающихся за счет областного бюджета устанавливаются Правительством Ярославской области.

Перечень профессий и количество мест, объявляемых профессиональным лицеем №18 к приему, определяются департаментом образования Ярославской области.

6. Прием на обучение в профессиональный лицей №18 проводится по личным заявлениям граждан, имеющих основное и (или) среднее (полное) общее образование.

7. Поступающие в профессиональный лицей №18 проходят предварительные медицинские осмотры в установленном порядке. Состав комиссии, объем исследований и заключение о пригодности к обучению по выбранной специальности определяются соответствующими нормативными актами Минздрава России.
8. Прием на обучение в профессиональный лицей №18 завершается по мере заполнения учебных мест по каждой профессии и образовательной программе, определенных контрольными цифрами приема, объемами и профилями подготовки. Профессиональный лицей №18 может дополнительно принять граждан на обучение на бюджетной основе, если возникли вакансии учебных мест. Прием граждан на обучение сверх контрольных цифр осуществляется с разрешения департамента образования Ярославской области в рамках установленного лицензией придельного контингента.

9. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица в возрасте до 23 лет из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющие право на получение начального профессионального образования, пользуются преимуществом при зачислении при отсутствии медицинских противопоказаний к обучению по профессии.
10. Профессиональный лицей №18 может принимать граждан на обучение по программам профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации. Для обучения по программам профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации могут приниматься лица, не имеющие основного общего образования.

Прием граждан на обучение по программам профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации на места, не финансируемые из средств областного бюджета, осуществляется на условиях полной компенсации расходов на их обучение физическими или юридическими лицами.

11. Профессиональный лицей №18 с согласия департамента образования Ярославской области может создавать отдельные группы граждан с ограниченными возможностями. Инвалидов и лиц, не имеющих основного общего образования.

II. Организация приема в профессиональный лицей №18.

1. На период массового приема граждан создается приемная комиссия, которую возглавляет директор профессионального лицея №18. Порядок и график привлечения работников профессионального лицея №18 к работе в приемной комиссии определяется приказом директора профессионального лицея №18.

2. Приемная комиссия:

             -    осуществляет прием, регистрацию и хранение поступающих заявлений и других документов граждан и несет ответственность за их сохранность;

             -    знакомит граждан и (или) их родителей (законных представителей) с уставом профессионального лицея №18, лицензий на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации профессионального лицея №18, основными образовательными программами, реализуемыми учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
             -    консультирует граждан по вопросам выбора профессии и условиям обучения в профессиональном лицее №18;

             -  комплектует учебные группы, готовит списки абитуриентов, принятых в профессиональный лицей №18;

             -    ведет журнал регистрации поступающих документов, осуществляет передачу документов зачисленных обучающихся в канцелярию профессионального лицея №18;
Документы приемной комиссии (журнал регистрации поступающих документов, акты передачи документов граждан в канцелярию) хранятся в течение 3 лет.

3. До начала приема документов профессиональный лицей №18 объявляет:

             -   перечень профессий, по которым производится прием по основным профессиональным образовательным программам профессионального лицея №18, с указанием форм обучения, уровня общего образования, необходимого для поступления, сроков обучения; получаемых выпускниками уровней общего и начального профессионального образования;

             -   правила приема в профессиональный лицей №18.

      4.   Прием граждан в профессиональный лицей №18 проводится в течение года на основании их заявлений на имя директора с указанием выбранной профессии.

К заявлению о приеме прилагаются следующие документы:

             -   документы, удостоверяющие личность и гражданство¹;

             -   подлинник документа государственного образца об уровне образования²;

             -   4 фотографии (3х4);
             -   медицинская справка установленной формы³.
Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы при получении начального профессионального образования.

5.     Абитуриенту  выдается расписка о приеме документов.

      6.  При приеме на обучение по профессиям, освоение которых требует наличия у    поступающих лиц определенных творческих способностей физических или психических качеств (рисунок и др.),  возможно проведение профильных испытаний.

________________

¹Документ, удостоверяющий личность, предъявляется в  подлиннике и после записи в журнале регистрации поступающих заявлений возвращается его владельцу.

²Лица, не имеющие основного общего образования, в качестве документа об образовании представляют справку  из общеобразовательного учреждения или документа об образовании, в качестве документа об образовании представляют справку из общеобразовательного учреждения или документ об окончании специальной (коррекционной) школы (класса) VII вида.

³Обязательным условием приема инвалидов является справка (заключение) медико-социальной экспертизы.
Испытания проводятся в день подачи заявления в профессиональный лицей №18, установленной профессиональным лицеем №18. испытания могут быть заменены документом, подтверждающим получение дополнительного образования по соответствующему профилю (специальная школа, кружок, изостудия и т.п.).
Перечень профессий, по которым проводятся профильные испытания, определяются департаментом образования Ярославской области.

7. Профессиональный лицей №18 должен предоставить возможность поступающим и (или) их родителям (законным представителям) ознакомится с содержанием основных профессиональных образовательных программ по профессиям начального профессионального образования, правилами приема, а так же с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Факт ознакомления фиксируется в заявлении абитуриента и заверяется его подписью.

III. Зачисление в профессиональный лицей №18.

1. По завершении комплектования групп список лиц, принятых на обучение, доводится до общего сведения до начала занятий.
2. Зачисление абитуриентов в профессиональный лицей №18 производится приказом директора при наличии установленного перечня документов. Приказ о зачислении издается в трехдневный срок со дня фактического начала обучения.

3. Приказ о зачислении граждан заносятся в книгу приказов о контингенте обучающихся, на основании которой заполняется поименная книга. Книга приказов и поименная книга заполняются в соответствии с установленными требованиями. 

4. Лица, зачисленные в профессиональный лицей №18 и не приступившие к занятиям без уважительных причин в течение десяти дней после начала занятий, могут быть отчислены из профессионального лицея №18.

5. Гражданам, не зачисленным в профессиональный лицей №18 по результатам профильных испытаний, должно быть предложено обучение по иной профессии.

6. В случае необоснованного отказа в приеме граждане могут подать апелляцию директору профессионального лицея №18. Апелляция рассматривается в трехдневный срок и выносится письменное решение с уведомлением данного гражданина о приеме или отказе в приеме. Решение профессионального лицея №18 может быть обжаловано гражданином в департаменте образования Ярославской области или в суде.
7. Контроль за соблюдением Правил приема граждан в профессиональный лицей осуществляет департамент образования Ярославской области.

Зам. директора по УПР                                    Н.В. Ковалев
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